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Приложение № 2 
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»

Заявление о присоединении
к Правилам обмена электронными документами
в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»

	Сведения о заявителе – физическом лице (только для Абонента)

	Фамилия, имя, отчество заявителя:
	

	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	

	Место регистрации заявителя:
	

	

	Сведения о заявителе – юридическом лице (только для Участника)

	Полное наименование заявителя:
	

	

	Документ, удостоверяющий государственную регистрацию заявителя в качестве юридического лица:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	

	ОГРН
	
	ИНН 
	
	КПП
	

	Место нахождения заявителя:
	

	

	Почтовый адрес заявителя
:

	Настоящим заявитель присоединяется согласно ст. 428 ГК РФ к Правилам обмена электронными документами в системе электронного документооборота  ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» (далее – Правила обмена ЭД), заключает с ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» договор на использование системы электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ». 

Заявитель с Правилами обмена  ЭД и приложениями к ним ознакомлен, обязуется полностью и своевременно выполнять принятые на себя обязательства.

Заявитель намерен осуществлять обмен электронными документами в подсистеме электронного документооборота ____________________________________________________________________________________.
                                         (наименование подсистемы) 

Заявитель с документами, регламентирующими деятельность подсистемы, ознакомлен, обязуется полностью и своевременно выполнять принятые на себя обязательства

	

	Контактная информация

	Контактный телефон:
	

	Адрес электронной почты:
	

	

	

	Должность руководителя 
	
	Ф.И.О. руководителя
	

	Дата составления заявления:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись заявителя / уполномоченного лица заявителя
	

	
	                                                                М.П.



	Сведения о согласовании заявления                                                          (заполняется Организатором Подсистемы)

	Организатор Подсистемы 
	
	Группа Стороны заявителя:
	

	Дата согласования заявления:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время согласования заявления:
	

	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора Подсистемы
	
	Подпись уполномоченного лица 
	

	
	
	
	М.П.

	Сведения о регистрации заявителя в СЭД                                                                         (заполняется Организатором)

	Организатор
	ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
	Регистрационный номер заявления:
	

	Дата регистрации в СЭД:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время регистрации в СЭД:
	

	

	Код Стороны, присвоенный заявителю:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора
	
	Подпись уполномоченного лица 
	

	
	
	
	М.П.


Приложение № 3 
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Уведомление о присоединении к

 системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» 
(для Участника / Абонента)
	

	

	Настоящим уведомляем о присоединении к системе электронного документооборота ООО «Технический центр   «ИНФИНИТУМ», заключении с ___________________________________________________________ 

                                                                          (наименование Участника /ФИО Абонента)
договора  на право использования системы электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» и присвоении Кода Стороны:

	Полное наименование Участника / фамилия, имя, отчество Абонента  
	

	Код Стороны  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Пароль для входа в СЭД
 


	

	Дата присоединения к  СЭД:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время присоединения к  СЭД:
	

	

	

	Организатор
	ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
	Регистрационный номер заявления о присоединении
	

	

	Дата составления уведомления
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время составления уведомления
	

	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора
	

	
	
	
	


Приложение № 4 
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Уведомление об отказе в присоединении 

к системе электронного документооборота ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
(для Участника / Абонента)
	

	

	Настоящим уведомляем об отказе в присоединении к  системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»:

	Полное наименование Участника /фамилия, имя, отчество Абонента:
	

	Причины отказа
:


	

	

	

	Организатор
	ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
	Регистрационный номер заявления 
	

	

	Дата составления уведомления
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время составления уведомления
	

	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора
	

	
	
	
	


Приложение № 5 
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Организационно-технические требования 
по обеспечению защиты информации при ее защите по уровню КC1 
в системе электронного документооборота ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» 
1.
Требования по организационному обеспечению безопасности СКЗИ.

Участником:
назначаются (определяются) должностные лица, ответственные за обеспечение безопасности информации и эксплуатацию СКЗИ;
разрабатываются нормативные документы, регламентирующие вопросы безопасности информации и эксплуатации СКЗИ;

к работе с СКЗИ допускаются сотрудники, имеющие навыки работы на персональном компьютере, ознакомленные с правилами эксплуатации СКЗИ.

2. Требования по размещению СКЗИ и режиму охраны:
помещения, в которых размещаются технические средства с установленным программным обеспечением СЭД со встроенными СКЗИ, являются режимными и должны обеспечивать конфиденциальность XE "конфиденциальность"  проводимых работ;

размещение режимных помещений и их оборудование должны исключать возможность бесконтрольного проникновения в них посторонних лиц и обеспечивать сохранность находящихся в этих помещениях конфиденциальных документов и технических средств;

размещение оборудования, технических средств, предназначенных для обработки конфиденциальной информации, должно соответствовать требованиям техники безопасности, санитарным нормам и требованиям пожарной безопасности;

входные двери режимных помещений должны быть оборудованы замками, обеспечивающими надежное закрытие помещений в нерабочее время;

окна и двери должны быть оборудованы охранной сигнализацией, связанной с пультом централизованного наблюдения за сигнализацией;

размещение технических средств в режимном помещении должно исключать возможность визуального просмотра конфиденциальных документов и экранов мониторов, на которых она отражается, через окна;
в режимные помещения допускаются руководители организации Участника, сотрудники подразделения безопасности и исполнители, имеющие прямое отношение к обработке, передаче и приему конфиденциальных документов;

системные блоки компьютеров с СКЗИ оборудуются средствами контроля вскрытия;

ремонт и/или последующее использование системных блоков осуществляется после удаления с них программного обеспечения СКЗИ.

3. Требования по обеспечению безопасности ключевой информации:

ключевые носители с закрытыми криптографическими ключами электронной цифровой подписи и инсталляционные дискеты с программным обеспечением СКЗИ в организации Участника берутся на поэкземплярный учет в выделенных для этих целей журналах;

учет и хранение закрытых криптографических ключей электронной цифровой подписи поручается руководителем организации Участника специально назначенным сотрудникам;

для хранения ключевых носителей с закрытыми криптографическими ключами электронной цифровой подписи выделяется сейф или иное хранилище, обеспечивающее сохранность ключевой информации;

хранение криптографических ключей электронной цифровой подписи и инсталляционных дискет с программным обеспечением СКЗИ допускается в одном хранилище с другими документами при условиях, исключающих их непреднамеренное уничтожение или иное, не предусмотренное правилами пользования СКЗИ, применение;

рабочие и резервные криптографические ключи электронной цифровой подписи хранятся раздельно с обеспечением условия невозможности их одновременной компрометации;

при транспортировке ключевых носителей с закрытыми криптографическими ключами электронной цифровой подписи создаются условия, обеспечивающие защиту от физических повреждений и внешнего воздействия на записанную ключевую информацию;

выведенные установленным порядком из действия закрытые криптографические ключи электронной цифровой подписи уничтожаются путем двойного переформатирования;

при увольнении, переводе на другую работу, не связанную с криптографической обработкой документов  Пользователя ,- уполномоченного лица Участника, обеспечивается сдача ключевых носителей со всеми криптографическими ключами электронной цифровой подписи специально назначенному для учета ключевой информации сотруднику.

Приложение № 6
 к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Описание структуры Кода Стороны 

1. Код Стороны состоит из 12 разрядов, расположенных в следующем порядке:

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	С1
	С2
	Х1
	Х2
	N1
	N2
	N3
	N4
	N5
	N6
	N7
	N8


2. Назначение позиций символов в Коде Стороны:
1 и 2 позиции (С1 и С2) – указывают на принадлежность Стороны к определенной Подсистеме (область действия Подсистемы, код Подсистемы). Символы С1 и С2 назначаются Организатором при заключении договора об осуществлении функций Организатора Подсистемы между  Организатором и  Организатором Подсистемы. Для Организатора эти символы устанавливаются равными  (SD);
3, 4  позиции (Х1 и Х2) - указывают на принадлежность Стороны к определенной группе в Подсистеме. Символы Х1 и Х2 назначаются Организатором Подсистемы в соответствии с регламентом Подсистемы. Для Абонентов эти символы устанавливаются равными  (US). Для Организатора символы Х1 и Х2 определяются Организатором; 
5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12  позиции (N1, N2, N3, N4, N5, N6, N7, N8) – для Абонента указывают индивидуальный индекс данного Абонента в Подсистеме. Символы N1, N2, N3, N4, N5, N6, N7, N8 назначаются Организатором при регистрации Абонента в СЭД исходя из принципа обеспечения уникальности их сочетания для каждого Абонента в рамках соответствующей Подсистемы;

5, 6, 7, 8, 9 позиции (N1, N2, N3, N4, N5) – для Участника указывают индивидуальный индекс данного Участника в назначенной группе соответствующей Подсистемы. Символы N1, N2, N3, N4, N5 назначаются Организатором при регистрации Участника в СЭД исходя из принципа обеспечения уникальности их сочетания для каждого Участника в рамках соответствующей группы в Подсистеме;

10, 11, 12  позиции (N6, N7, N8) – для Участника указывают индивидуальный индекс Пользователя, уполномоченного Участником. Символы N6, N7, N8 назначаются Организатором при подключении Пользователя к услугам УЦ исходя из принципа обеспечения уникальности их сочетания для каждого Пользователя, уполномоченного Участником.

Приложение №7 
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Правила присвоения регистрационного номера 
транспортному пакету в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»

1. Регистрационный номер состоит не более чем из 21 символа.
2. Назначение позиций символов:
	Значение поля в регистрационном номере
	Позиция и количество символов в поле

	Код Стороны в кодировке, используемой в СЭД  
	 1 -12 позиции (12 символов)

	Вид транспортного пакета (входящий – i, исходящий – o)
	13 позиция (1 символ)

	Индекс года – последняя цифра текущего года
	14 позиция  (1 символ)

	Индекс месяца 1- январь, 2 – февраль,…,  9 – сентябрь, A -  октябрь,  B – ноябрь, C – декабрь
	15 позиция (1 символ)

	Дата регистрации транспортного пакета 
	16-17 позиции (2 символа)

	Порядковый номер транспортного пакета (нумерация ведется с начала суток) 
	18-21 позиции (4 символа)

	
	


Правила присвоения регистрационного номера 
электронному документу в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»

1. Регистрационный номер состоит не более чем из 24 символа.

2. Назначение позиций символов:
	Значение поля в регистрационном номере
	Позиция и количество символов в поле

	Регистрационный номер транспортного пакета  
	 1 -21 позиции (21 символ)

	Служебный символ - дефис
	22 (1 один символ)

	Порядковый номер вложения в транспортный пакет
	23-24 позиция (2 символа)


Приложение № 8 
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Методика разрешения конфликтных ситуаций и споров, 
возникающих при осуществлении обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
1. Возникновение конфликтных ситуаций и уведомление о них
1.1. При обмене ЭД в СЭД возможно возникновение конфликтных ситуаций, связанных с формированием, доставкой, получением, подтверждением получения ЭД, а также с использованием ЭЦП.

Конфликтные ситуации могут возникать, в частности, в следующих случаях:

· не подтверждение XE "Подтверждение подлинности ЭЦП в электронном документе"  подлинности ЭЦП Получателем ЭД;

· оспаривание факта формирования ЭД;

· оспаривание факта идентификации владельца сертификата ключа подписи, подписавшего ЭД;

· оспаривание авторств XE "Авторство электронного документа" а ЭД;

· заявление Стороны об искажении ЭД;

· оспаривание факта отправления и/или доставки ЭД;

· оспаривание времени отправления и/или доставки ЭД;

· оспаривание аутентичности экземпляров ЭД и/или подлинника и копии ЭД на бумажном носителе;

· иные случаи возникновения конфликтных ситуаций, связанных с осуществлением обмена ЭД. 

При  возникновении конфликтной ситуации Сторона, предполагающая о возникновении конфликтной ситуации, (далее – Заявитель) должна незамедлительно, но не позднее (трех) рабочих дней после выявления  конфликтной ситуации, сообщить об этом другой Стороне.

Сообщение о конфликтной ситуации должно содержать информацию о существе конфликтной ситуации и обстоятельствах, которые, по мнению Заявителя, свидетельствуют о наличии конфликтной ситуации,  фамилию, имя и отчество, должность, контактные телефоны, факс, адрес электронной почты лица или лиц, уполномоченных вести переговоры по урегулированию конфликтной ситуации. Сообщение о конфликтной ситуации передается другой Стороне по телефону или другим доступным средством связи.

Сторона, которой направлено сообщение о конфликтной ситуации, (далее – Ответчик) обязана незамедлительно, но не позднее следующего рабочего дня после получения такого сообщения, проверить наличие обстоятельств, свидетельствующих о возникновении конфликтной ситуации, и предоставить Заявителю информацию о результатах проверки и, в случае необходимости, о мерах, принятых для разрешения конфликтной ситуации.

Стороны должны приложить все усилия, чтобы разрешить возникшую конфликтную ситуацию путем переговоров.

Конфликтная ситуация XE "Конфликтная ситуация"  признается разрешенной путем переговоров в случае, если  Заявитель удовлетворен информацией, полученной от Ответчика.

2. Создание согласительной (технической) комиссии для разрешения конфликтной ситуации
2.1. Если в результате переговоров в течение не более 5  рабочих дней с момента возникновения конфликтной ситуации Стороны не урегулировали спор, то Заявитель обязан направить Ответчику уведомление с подробным изложением обстоятельств возникновения конфликтной ситуации и предложением создать Согласительную (техническую) комиссию. В предложении о создании Согласительной (технической) комиссии указываются представители от Заявителя, предполагаемое место сбора Согласительной (технической) комиссии, время и дата. Дата сбора Согласительной (технической) комиссии должна быть выбрана с учетом прошествия не более 5 (пяти) рабочих дней с момента отправки предложения о создании Согласительной (технической) комиссии. Уведомление о конфликтной ситуации с предложением о создании Согласительной (технической) комиссии оформляется и отправляется в форме электронного документа, а в случае, если это невозможно, то составляется на бумажном носителе и направляется курьером либо иным способом, обеспечивающим подтверждение вручения корреспонденции адресату.

2.2. Если Стороны не договорятся об ином, в состав Согласительной (технической) комиссии входит равное количество, но не менее чем по одному уполномоченному представителю каждой из конфликтующих Сторон. В состав Согласительной (технической) комиссии, как правило, назначаются специалисты из числа сотрудников технических служб, служб информационной безопасности Сторон. Лица, входящие в состав Согласительной (технической) комиссии, должны обладать необходимыми знаниями в области построения системы криптозащиты, работы СЭД. 

2.3. Организатор обеспечивает участие своих уполномоченных представителей в работе Согласительной (технической) комиссии в случае, если:

· Организатор является стороной конфликтной ситуации или

· при получении письменного приглашения хотя бы от одной из сторон конфликтной ситуации, если Организатор  не является Стороной конфликтной ситуации. 
Организатор имеет право привлекать в состав Согласительной (технической) комиссии  представителя УЦ. 
2.4. При необходимости, Организатор с согласия Сторон предоставляет Согласительной (технической) комиссии Заявление о присоединении, действующие редакции Правил обмена ЭД и приложений к ним, а также другие необходимые для работы Согласительной (технической) комиссии документы и файлы. 

2.5. Право представлять в Согласительной (технической) комиссии соответствующую Сторону, а также Организатора должно подтверждаться доверенностью, выданной каждому представителю Сторон на срок работы комиссии.

2.6. По инициативе любой из Сторон и по согласованию с другой Стороной к работе Согласительной (технической) комиссии для проведения технической экспертизы могут привлекаться независимые эксперты. Сторона, привлекающая независимых экспертов, самостоятельно решает вопрос об оплате экспертных услуг.
2.7. Стороны обязуются способствовать работе Согласительной (технической) комиссии и не допускать отказа от предоставления необходимых документов, включая переданные и/или полученные ими служебные ЭД и протоколы  обработки этих ЭД, а также документы, подтверждающие использование Стороной СКЗИ, сертифицированных в соответствии с правилами сертификации Российской Федерации.
2.8. При отказе одной из Сторон  конфликтной ситуации предоставить Согласительной (технической) комиссии ЭД, факт передачи и/или получения, а также подлинность которого Сторона оспаривает, спорная ситуация разрешается в пользу другой Стороны.
2.9. Сформированная Согласительная (техническая) комиссия при рассмотрении конфликтной ситуации устанавливает наличие или отсутствие фактических обстоятельств, свидетельствующих о факте и времени составления и/или отправки ЭД, его подлинности, а также о подписании ЭД ЭЦП, аутентичности отправленного ЭД полученному ЭД.
2.10. Согласительная (техническая) комиссия вправе рассматривать любые иные технические обстоятельства, необходимые, по мнению комиссии, для выяснения причин и последствий возникновения конфликтной ситуации. 
2.11. Согласительная (техническая) комиссия не вправе давать правовую или какую-либо иную оценку установленных ею фактов.
2.12. Согласительная (техническая) комиссия при возникновении конфликтных ситуаций, связанных с оспариванием фактов отправления и/или доставки ЭД, руководствуется соответствующими разделами Правил обмена ЭД, включая Регламент УЦ.
3. Техническая экспертиза ЭД
3.1. Согласительная (техническая) комиссия при возникновении конфликтных ситуаций, связанных с подписанием ЭД ЭЦП,  проводит техническую экспертизу ЭД.

3.2. Целью проведения технической экспертизы ЭД является установление факта, что проверяемый ЭД был подписан на закрытых ключах электронной цифровой подписи, соответствующих или не соответствующих сертификатам ключей подписи, использовавшимся при проведении технической экспертизы ЭД, и владельцами сертификатов ключей подписи являются или не являются уполномоченные представители Заявителя, зарегистрированные в СЭД.

3.3. Для проведения технической экспертизы ЭД необходимы:

· файл с ЭД, в отношении которого возникла конфликтная ситуация XE "Конфликтная ситуация" ;

· файл с ЭЦП ЭД, в отношении которого возникла конфликтная ситуация XE "Конфликтная ситуация" ;

· специальное программное обеспечение УЦ;

· база данных УЦ, содержащая сертификаты ключей подписи, отобранные для разбора конфликтной ситуации.

3.4. Техническая экспертиза ЭД осуществляется в соответствии с эксплуатационной документацией на программное обеспечение УЦ и включает выполнение следующих действий:

· определение сертификата ключа подписи или нескольких сертификатов ключей подписи, необходимых для проверки подлинности ЭЦП;

· проверку подлинности ЭЦП ЭД с использованием каждого сертификата ключа подписи из отобранных для разбора конфликтной ситуации;

· определение даты формирования каждой проверяемой ЭЦП в ЭД;

· проверку подлинности ЭЦП УЦ для каждого сертификата ключа подписи, отобранного для разбора конфликтной ситуации;

· проверку действительности сертификатов ключей подписи, отобранных для разбора конфликтной ситуации, на текущий момент времени;

· проверку действительности сертификатов ключей подписи, отобранных для разбора конфликтной ситуации, на момент формирования ЭЦП;

· проверку отсутствия сертификатов ключей подписи, отобранных для разбора конфликтной ситуации, в списке отозванных сертификатов.

3.5. Если сертификат ключа подписи, необходимый для проверки подлинности ЭЦП, находится в списке отозванных сертификатов, Согласительная (техническая) комиссия принимает решение о действительности ЭЦП ЭД, используя дату создания ЭД и дату помещения сертификата ключа подписи в список отозванных сертификатов.

3.6. При соблюдении следующих условий:

· подтверждена подлинность всех проверяемых ЭЦП для рассматриваемого  ЭД;

· подтверждена подлинность ЭЦП УЦ для каждого сертификата ключа подписи, отобранного для разбора конфликтной ситуации;

· сертификаты ключей подписи, отобранные для разбора конфликтной ситуации, отсутствуют в списке отозванных сертификатов,

считается установленным, что:

· проверяемый ЭД был сформирован в соответствии с Правилами обмена ЭД;

· проверяемый ЭД был подписан на закрытых  ключах ЭЦП, соответствующих сертификатам ключей подписи, использовавшимся при проведении технической экспертизы;

· владельцами сертификатов ключей подписи являются уполномоченные представители Заявителя, зарегистрированные Организатором.

4. Итоги работы согласительной (технической) комиссии

4.1. Работа Согласительной (технической) комиссии сопровождается составлением протокола проверки подлинности ЭЦП, формируемый специальным программным обеспечением, который является основным документом работы Согласительной (технической) комиссии и должен быть подписан всеми ее членами.

4.2. По итогам работы Согласительной (технической) комиссии составляется Акт, в котором содержится краткое изложение выводов Согласительной (технической) комиссии, а также приводятся следующие данные:

· состав комиссии;

· дата и место составления Акта;

· даты и времена начала и окончания работы комиссии;

· краткий перечень мероприятий, проведенных комиссией;

· подписи членов комиссии;

· указание на особое мнение члена (или членов комиссии), в случае наличия такового.

4.3. Акт составляется в таком количестве экземпляров, чтобы каждая из Сторон в конфликтной ситуации, а также Организатор и, в случае необходимости, УЦ имели по одному подлинному экземпляру составленного Акта. По требованию члена Согласительной (технической) комиссии ему может быть выдана заверенная Организатором  копия Акта.

4.4. К Акту может прилагаться особое мнение члена (или членов) Согласительной (технической) комиссии, не согласных с выводами комиссии, указанными в Акте. Особое мнение составляется в произвольной форме в таком же количестве подлинных экземпляров, что и Акт, и является приложением к Акту.

4.5. Акт по итогам работы Согласительной (технической) комиссии Организатор направляет Сторонам в конфликтной ситуации с курьером, либо иным способом, обеспечивающим подтверждение вручения корреспонденции адресату.

4.6. Если какой-либо Стороной в работе Согласительной (технической) комиссии чинились препятствия, у другой Стороны имеется право составить Акт в одностороннем порядке, который может служить надлежащим доказательством в суде.

4.7. Если предложение Стороны о создании Согласительной (технической) комиссии оставлено другой Стороной без ответа, либо Сторона  отказывается от участия в Согласительной (технической) комиссии, заинтересованная Сторона составляет в одностороннем порядке Акт с указанием причины составления Акта в одностороннем порядке. В акте фиксируются обстоятельства, позволяющие сделать вывод о том, что оспариваемый ЭД, созданный в рамках Соглашения, является подлинным, либо формулируется вывод об обратном утверждении. Указанный Акт направляется другой Стороне для сведения.
 Приложение №9  
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Запрос на получение 

Уведомления об установлении авторизованных отношений 

в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» 

	

	

	Настоящим прошу направить в мой адрес и адрес моего контрагента  уведомление об установлении авторизованных отношений  в системе электронного документооборота ООО «Технический центр   «ИНФИНИТУМ» 

	Сведения о заявителе

	Полное наименование Участника  
	

	Код Стороны  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество Пользователя Участника (Абонента)
	

	Код Пользователя (Абонента)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о контрагенте

	Полное наименование Участника
	

	Код Стороны 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество Пользователя Участника (Абонента)
	

	Код Пользователя (Абонента)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №10  
к Правилам обмена электронными документами 
в системе электронного документооборота 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Уведомление об установлении авторизованных отношений 

в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» 

	

	

	Настоящим уведомляем об установлении авторизованных отношений  в системе электронного документооборота ООО «Технический центр   «ИНФИНИТУМ» между:

	Полное наименование Участника
	

	Код Участника
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество Пользователя Участника (Абонента)
	

	Код Пользователя (Абонента)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Полное наименование Участника
	

	Код Участника
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество Пользователя Участника (Абонента)
	

	Код Пользователя (Абонента)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата установления авторизованных отношений в СЭД:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время установления авторизованных отношений в СЭД:
	

	

	

	Организатор
	ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»

	

	Дата составления уведомления
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время составления уведомления
	

	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора
	
	Подпись уполномоченного лица Организатора
	

	
	
	
	М.П.


� Возврат одного экземпляра Заявления производится либо уполномоченному лицу заявителя в офисе Организатора, либо почтовым отправлением  по указанному почтовому адресу.


� Пароль указывается только для  Абонента и  служит исключительно для первого входа в СЭД . При первом входе пароль должен быть заменен. Новый пароль должен удовлетворять критерию сложности – содержать большие и малые латинские буквы, цифры и специальный знак (знаки).  Вход в СЭД возможен только после  выдачи сертификата ключа подписи Абоненту.


�Организатор вправе отказать заявителю в присоединении к системе электронного документооборота без объяснения причин
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