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Приложение №1 
к Правилам обмена электронными документами в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»

РЕГЛАМЕНТ

Удостоверяющего центра

 ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
 (Приложения с 1 по 15)

(Версия 09.2009 sed)

Москва 2009
Приложение № 1

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление на регистрацию Пользователя в 
реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»

	Сведения о заявителе (Участнике)

	Наименование  Участника
:
	

	Код Стороны
, присвоенный Организатором Участнику:
	

	Почтовый адрес Участника

	

	

	1. Прошу зарегистрировать уполномоченного представителя в реестре Удостоверяющего центра  OOO «Технический центр «ИНФИНИТУМ» (далее Пользователь)..

	2. Прошу предоставить СКЗИ "КриптоПро CSP 3.0"
  FORMCHECKBOX 
    etoken     FORMCHECKBOX 
  rutoken    FORMCHECKBOX 

   Оплату гарантирую

	

	Сведения об уполномоченном представителе заявителя (Пользователе)

	Фамилия, имя, отчество Пользователя:
	

	

	Документ, удостоверяющий личность Пользователя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	

	Контактная информация Пользователя:

	Телефон:
	

	Адрес электронной почты:
	

	Ключевая фраза/пароль для регистрации Пользователя
:
	

	

	Согласие Пользователя на обработку персональных данных

	Я, ________________________________________________________________________________________________,
 даю согласие на обработку моих персональных данных обществу с ограниченной ответственностью «Технический центр «ИНФИНИТУМ»,  адрес: 115162, г. Москва, ул. Шаболовка, д. 31, корп. "Б" (далее – Оператор) в целях Правил обмена электронными документами в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ», к которым присоединился Участник, регламента Подсистемы, в рамках которой Участник осуществляет обмен электронными документами в СЭД, а также функциональных договоров (соглашений), во исполнение которых осуществляется обмен электронными документами в СЭД, с учетом следующего: 

· перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, принадлежность к заявителю (далее – персональные данные);

· перечень действий с персональными данными, проводимых в рамках СЭД: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача) в рамках СЭД, обезличивание, блокирование, уничтожение;

· способы обработки персональных данных Оператором: заведение, обновление, изменение их в базе данных СЭД для включения в сертификат ключа электронной цифровой подписи, опубликования сертификата (-ов)  ключа (-ей) электронной цифровой подписи в сети Интернет для ограниченного  доступа, разбора конфликтных ситуаций, ведения справочников и журналов учета в СЭД для ограниченного доступа, аутентификации Пользователя, обеспечения проверки электронной цифровой подписи и полномочий Пользователя, изготовления копий электронных документов на бумажном носителе.

Данное согласие дано  на неопределенный срок и  может быть отозвано при отзыве сертификата клича электронной цифровой подписи, выданного мне Удостоверяющим центром.

	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись Пользователя:
	

	

	Должность руководителя / уполномоченного лица Участника 
	
	Ф.И.О. руководителя / уполномоченного лица Участника
	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись руководителя/ уполномоченного лица Участника
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	М.П.



	
	
	
	

	Сведения о присвоении Кода Пользователя  в СЭД                                                                      (заполняется Организатором)

	Организатор
	ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
	Регистрационный номер заявления:
	

	Дата присвоения Кода Пользователя:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время:
	

	

	Код Пользователя СЭД:


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора
	
	Подпись уполномоченного лица Организатора
	


	Пользователь зарегистрирован в УЦ
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата регистрации 


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	М.П.




Приложение № 2 

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Доверенность №________
	г. _______________
	Дата прописью

	Сведения о доверителе (Участнике)

	Полное наименование доверителя, сведения о государственной регистрации, место нахождения:
	

	

	Сведения о доверенном лице доверителя

	Фамилия, имя, отчество доверенного лица доверителя:
	

	

	Документ, удостоверяющий личность доверенного лица доверителя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	

	

	Доверитель уполномочивает  доверенного:

1. Передавать и получать от имени доверителя документы, предусмотренные Правилами обмена электронными документами в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» и регламентами подсистем системы электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ». 
2. Принимать от имени доверителя права использования программы для ЭВМ СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 3.0 (простая неисключительная лицензия), в т.ч. ключи установки программы, в количестве и комплектации, соответствующих условиям сублицензионных договоров, заключенных доверителем.

	

	

	Срок действия доверенности:
	Дата прописью

	

	Подпись доверенного лица подтверждаю:
	Подпись доверенного лица

	

	

	Должность руководителя доверителя
	
	Ф.И.О. руководителя доверителя
	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись руководителя доверителя
	


М.П.

Приложение № 3 

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление 
на регистрацию  Абонента реестре Удостоверяющего центра 
ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
	Сведения об Абоненте

	Фамилия, имя, отчество Абонента:
	

	Код Стороны Абонента
:
	

	Почтовый адрес Абонента
:
	

	

	1. Прошу зарегистрировать меня в реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» (далее  Абонент).

	2. Прошу предоставить СКЗИ "КриптоПро CSP 3.0"
  FORMCHECKBOX 
      e-token     FORMCHECKBOX 
   Оплату гарантирую.

	

	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	Место регистрации заявителя:
	

	

	Контактная информация заявителя:

	Телефон:
	

	Адрес электронной почты в сети Интернет:
	

	Ключевая фраза/пароль для регистрации Абонента
:
	

	

	Согласие Абонента на обработку персональных данных

	Я, _________________________________________________________________________________________________,
 даю согласие на обработку моих персональных данных обществу с ограниченной ответственностью ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»,  адрес: 115162, г. Москва, ул. Шаболовка, д. 31, корп. "Б" (далее – Оператор) в целях Правил обмена электронными документами в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ», к которым я присоединился, регламента Подсистемы, в рамках которой я намерен осуществлять обмен электронными документами в СЭД, а также функциональных договоров (соглашений), во исполнение которых осуществляется обмен электронными документами в СЭД, с учетом следующего: 

· перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество, паспортные данные,;

· перечень действий с персональными данными: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение;

· способы обработки персональных данных Оператором: заведение, обновление, изменение их в базе данных СЭД для включения в сертификат ключа электронной цифровой подписи, опубликования сертификата (-ов)  ключа (-ей) электронной цифровой подписи в сети Интернет для ограниченного  доступа, разбора конфликтных ситуаций, ведения справочников и журналов учета в СЭД для ограниченного доступа, аутентификации Абонента, обеспечения проверки электронной цифровой подписи и полномочий Абонента, изготовления копий электронных документов на бумажном носителе.

Данное согласие дано на неопределенный срок и  может быть отозвано при отзыве сертификата клича электронной цифровой подписи, выданного мне Удостоверяющим центром.

	

	

	Дата подписания заявления:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись Абонента
	


	Абонент зарегистрирован в  УЦ
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата регистрации 


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	


М.П.

Приложение № 4
к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление 
на изготовление сертификата ключа подписи 
(для Пользователя)
	Сведения об Участнике

	Наименование Участника
:
	

	Код Стороны:
	

	

	Прошу изготовить сертификат ключа подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»  моему  уполномоченному представителю (Пользователю). 

Оплату гарантирую.

	

	Сведения об уполномоченном представителе (Пользователе)

	Фамилия, имя, отчество Пользователя:
	

	Документ, удостоверяющий личность Пользователя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	Идентификационные данные Пользователя, владельца сертификата ключа подписи:

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество Пользователя

	Organization (O)
	Наименование Участника

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты Пользователя

	Unstructured  name
	Неструктурированное имя – код Пользователя

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	
	
	

	

	Текст запроса на сертификат ключа подписи формата PKCS#10 в кодировке Base64:

	

	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись Пользователя:
	

	
	
	

	

	Должность руководителя / уполномоченного лица Участника 
	
	Ф.И.О. руководителя / уполномоченного лица Участника
	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись руководителя/ уполномоченного лица Участника
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	М.П.


	Сертификат изготовлен
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата изготовления сертификата 


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ
	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	


Приложение № 5

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление 
на изготовление сертификата ключа подписи 
(для Абонента)
	Сведения об Абоненте

	Фамилия, имя, отчество Абонента:
	

	

	Документ, удостоверяющий личность Абонента:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	Прошу изготовить сертификат ключа подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» .. 
Оплату гарантирую.

	

	

	Идентификационные данные Абонента, владельца сертификата:

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество Абонента

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты

	Unstructured  name
	Код Стороны

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	
	
	

	

	Текст запроса на сертификат ключа подписи формата PKCS#10 в кодировке Base64:

	

	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись Абонента:
	

	
	
	


	Сертификат изготовлен
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата изготовления сертификата 


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	


Приложение № 6
к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление 
на аннулирование (отзыв) сертификата ключа подписи 
(для Участника)
	Сведения об Участнике

	Наименование Участника
:
	

	Код Стороны:
	

	

	В связи с _________________________________________________________________________________________

(причина отзыва сертификата)

прошу аннулировать (отозвать) сертификат ключа подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ», владельцем которого является мой уполномоченный представитель (Пользователь) __________________________________________________________________________
                                                                                                                              (ФИО Пользователя).

	

	Сведения об уполномоченном представителе (Пользователе) 

	Идентификационные данные Пользователя, указанные в сертификате в поле «владелец сертификата»:

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество Пользователя

	Organization (O)
	Наименование Участника

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты Пользователя

	Unstructured  name
	Код Пользователя

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	
	
	

	

	

	Должность руководителя / уполномоченного лица Участника 
	
	Ф.И.О. руководителя / уполномоченного лица Участника
	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись руководителя/ уполномоченного лица Участника
	

	
	
	












М.П.

	Сертификат аннулирован (отозван)
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата аннулирования (отзыва) сертификата 


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7
к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление
на аннулирование (отзыв) сертификата ключа подписи 
(для Пользователя и Абонента)
	Сведения о заявителе 

	Фамилия, имя, отчество заявителя:
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	

	В связи с _______________________________________________________________________________________






(причина отзыва сертификата)

прошу аннулировать (отозвать) сертификат ключа электронной цифровой подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ», владельцем которого являюсь, содержащий следующие идентификационные данные:

	

	

	Идентификационные данные заявителя, указанные в сертификате в поле «владелец сертификата»:

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты

	Unstructured  name
	код Пользователя (Стороны)

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	
	
	

	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись заявителя:
	

	
	
	


	Сертификат аннулирован (отозван)
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата аннулирования (отзыва) сертификата 


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8 

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление 
на приостановление действия сертификата ключа подписи
 
(для Участника)
	Сведения об Участнике

	Наименование Участника
:
	

	

	Код Стороны:
	

	

	Прошу приостановить действие сертификата ключа подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ», владельцем которого является мой уполномоченный представитель  (Пользователь)______________________________________________________________________________, 

                                                                                      (ФИО Пользователя)

	на срок  _________________________________________________________________________________________________________________

(количество дней прописью)

	

	Сведения об уполномоченном представителе (Пользователе)

	Идентификационные данные Пользователя, указанные в сертификате в поле «владелец сертификата»::

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество Пользователя

	Organization (O)
	Наименование Участника

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты

	Unstructured  name
	Код Пользователя

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	
	
	

	

	

	
	
	

	

	Должность руководителя / уполномоченного лица Участника 
	
	Ф.И.О. руководителя / уполномоченного лица Участника
	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись руководителя/ уполномоченного лица Участника
	

	
	
	












М.П.

	Действие сертификата приостановлено
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата приостановления действия  сертификата:


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9 

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление 
на приостановление действия сертификата ключа подписи
 
(для Пользователя и Абонента)
	Сведения о заявителе

	Фамилия, имя, отчество заявителя:
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	

	Прошу приостановить действие сертификата ключа электронной цифровой подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ», владельцем которого являюсь, на срок (дней):

	________________________________________________________________________________________________________________________
количество дней прописью

	

	

	Идентификационные данные заявителя, указанные в сертификате в поле «владелец сертификата»::

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество заявителя

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты

	Unstructured  name
	Код Пользователя ( Стороны) 

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	

	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись заявителя:
	

	
	
	


	Действие сертификата приостановлено
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата приостановления действия  сертификата:


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 10

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»
Заявление
на возобновление действия сертификата ключа подписи 

(для Участника)
	Сведения об Участнике

	Наименование Участника
:
	

	

	

	Код Стороны:
	

	Прошу возобновить действие сертификата ключа подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ», владельцем которого является мой уполномоченный представитель (Пользователь) ______________________________________________________________________________
                             (ФИО Пользователя)

	

	Сведения об уполномоченном представителе (Пользователе)

	Идентификационные данные Пользователя, указанные в сертификате в поле «владелец сертификата»::

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество Пользователя

	Organization (O)
	Наименование Участника

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты

	Unstructured  name
	Код Пользователя

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	
	
	

	

	

	

	Должность руководителя / уполномоченного лица Участника 
	
	Ф.И.О. руководителя / уполномоченного лица Участника
	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись руководителя/ уполномоченного лица Участника
	

	
	
	

	
	
	М.П.


	Действие сертификата возобновлено
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата возобновления действия  сертификата:


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	


Приложение № 11

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление 
на возобновление действия сертификата ключа подписи
 
(для Пользователя и Абонента)
	Сведения о заявителе 

	Фамилия, имя, отчество заявителя:
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	

	Прошу возобновить действие сертификата ключа подписи Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ», владельцем которого являюсь, содержащий следующие идентификационные данные:

	

	

	Идентификационные данные заявителя, указанные в сертификате в поле «владелец сертификата»::

	CommonName (CN)
	Фамилия, Имя, Отчество заявителя

	Locality (L)
	Город

	State (S)
	Область

	Country (C)
	Страна

	E-Mail (E)
	Адрес электронной почты

	Unstructured  name
	Код Пользователя (Стороны) 

	Отношения, при которых электронный документ с ЭЦП имеет юридическое значение:

	Extended Key Usage
	Объектный идентификатор
	Название

	
	1.2.643.2.2.34.6
	Пользователь Центра Регистрации

	
	
	

	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись заявителя:
	

	
	
	


	Действие сертификата возобновлено
	(заполняется уполномоченным лицом УЦ)

	Дата возобновления действия  сертификата:


	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица УЦ

	
	Подпись уполномоченного лица УЦ
	


Приложение № 12

к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление
на подтверждение подлинности 
электронной цифровой подписи уполномоченного лица 
Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» 
(для Участника)

	Сведения об Участнике

	Наименование Участника
:
	

	

	Код Стороны:
	

	Прошу подтвердить подлинность электронной цифровой подписи уполномоченного лица Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» в изданном Удостоверяющим центром ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» сертификате ключа подписи и установить его статус (действует/не действует) на основании предоставленных исходных данных:

	сведения о наименовании файла сертификата ключа подписи:

	

	время и дата,  на момент наступления которых требуется установить статус сертификата:

	Час
	
	
	минута
	
	
	число
	
	
	месяц
	
	
	год
	
	
	
	
	

	

	Контактная информация:

	Телефон:
	

	Адрес электронной почты в сети Интернет:
	

	

	

	

	Должность руководителя / уполномоченного лица Участника 
	
	Ф.И.О. руководителя / уполномоченного лица Участника
	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись руководителя/ уполномоченного лица Участника
	

	
	
	



М.П.
Приложение № 13
к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Заявление
на подтверждение подлинности 
электронной цифровой подписи уполномоченного лица 
Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» 
(для Абонента)
	Сведения об Абонента

	Фамилия, имя, отчество Абонента:
	

	Документ, удостоверяющий личность Абонента:

	наименование
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	
	кем выдан
	

	Место регистрации Абонента:
	

	

	Прошу подтвердить подлинность электронной цифровой подписи уполномоченного лица Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» в изданном Удостоверяющим центром ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ» сертификате ключа подписи и установить его статус (действует/не действует) на основании предоставленных исходных данных:

	сведения о наименовании  файла сертификата ключа подписи:

	

	время и дата, на момент наступления которых требуется установить статус сертификата:

	Час
	
	
	минута
	
	
	число
	
	
	месяц
	
	
	год
	
	
	
	
	

	

	

	

	Контактная информация:

	Телефон:
	

	Адрес электронной почты в сети Интернет:
	

	

	

	Дата подписания:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Подпись Абонента:
	

	
	
	


Приложение № 14 
к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Уведомление о присвоении Кода Пользователя 
в системе электронного документооборота ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
	

	

	Настоящим уведомляем о присвоении Кода Пользователя  в системе электронного документооборота  ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»:

	Наименование Участника, уполномоченным лицом которого является Пользователь
	

	Код Стороны:


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество Пользователя:
	

	Код Пользователя:


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Пароль для входа в СЭД
 


	

	Дата регистрации Пользователя:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Время регистрации Пользователя:
	

	

	

	Организатор
	ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
	Регистрационный номер заявления о регистрации
	

	Дата составления уведомления
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время составления уведомления
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 15 
к Регламенту Удостоверяющего центра 

ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
Уведомление об отказе в регистрации Пользователя 
в реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ» 
	

	

	Настоящим уведомляем об отказе в регистрации Пользователя  в реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»:

	Фамилия, имя, отчество Пользователя:
	

	Наименование Участника, уполномоченным лицом которого является Пользователь
	

	Причины отказа в регистрации
:


	

	

	

	Организатор
	ООО «Технический центр «ИНФИНИТУМ»
	Регистрационный номер заявления о регистрации
	

	Дата составления уведомления
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	Время составления уведомления
	

	Ф.И.О. уполномоченного лица Организатора
	
	Подпись уполномоченного лица Организатора
	


� Оформляется на двух сторонах одного листа либо на двух листах, прошитых, пронумерованных и скрепленных подписью уполномоченного лица и печатью Участника


� В соответствии с Уставом Участника, но не более 64 символов


� Не заполняется в случае представления данного заявления одновременно с Заявлением о присоединении.


� Возврат одного экземпляра Заявления производится либо уполномоченному лицу Участника в офисе Организатора, либо почтовым отправлением  по указанному почтовому адресу


� Указывается в случае необходимости. При этом заявитель должен представить Организатору 2 экземпляра сублицензионного договора, подписанных в установленном порядке с его стороны. Форма сублицензионного договора доступна любому заинтересованному лицу на сайте  � HYPERLINK "http://www.specdep.ru" ��www.specdep.ru� или в офисе Организатора по адресу Москва, ул.Шаболовка, д.31. кор.Б.


� Осмысленное слово на русском языке от 4 – до 10 символов.


� Не заполняется в случае представления данного заявления одновременно с Заявлением о присоединении.


� Возврат одного экземпляра Заявления производится либо уполномоченному лицу заявителя в офисе Организатора, либо почтовым отправлением  по указанному почтовому адресу


� Указывается в случае необходимости. При этом заявитель должен представить Организатору 2 экземпляра сублицензионного договора, подписанных в установленном порядке с его стороны. Форма сублицензионного договора доступна любому заинтересованному лицу на сайте  � HYPERLINK "http://www.specdep.ru" ��www.specdep.ru� или в офисе Организатора по адресу Москва, ул.Шаболовка, д.31. кор.Б.


� Осмысленное слово на русском языке от 4 – до 10 символов.


� Не более 64 символов, совпадает с наименованием Участника, указанным в Заявлении на регистрацию Пользователя в �реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»


� Не более 64 символов, совпадает с наименованием Участника, указанным в Заявлении на регистрацию Пользователя в �реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»


� В случае если в течение срока, на который приостановлено действие сертификата, не будет подано Заявление на возобновление действия сертификата, по истечении указанного срока сертификат будет аннулирован (отозван)


� Не более 64 символов, совпадает с наименованием Участника, указанным в Заявлении на регистрацию Пользователя в �реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»


� В случае если в течение срока, на который приостановлено действие сертификата, не будет подано Заявление на возобновление действия сертификата, по истечении указанного срока сертификат будет отозван





� Подается в случае, если приостановление действия сертификата было инициировано Участником 


� Не более 64 символов, совпадает с наименованием Участника, указанным в Заявлении на регистрацию Пользователя в �реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»


� Подается в случае, если приостановление действия сертификата было инициировано Пользователем (Абонентом)


� Не более 64 символов, совпадает с наименованием Участника, указанным в Заявлении на регистрацию Пользователя в �реестре Удостоверяющего центра ООО «Технический центр  «ИНФИНИТУМ»


� Пароль служит исключительно для первого входа Пользователя  в СЭД. При первом входе пароль должен быть заменен. Новый пароль должен удовлетворять критерию сложности – содержать большие и малые латинские буквы, цифры и специальный знак (знаки).   Вход в СЭД возможен только после выдачи  сертификата ключа подписи Пользователю.


� Организатор  имеет право отказать Пользователю в регистрации без объяснения причин





